Памятка 
по подготовке документов для награждения медалью 
«За особые заслуги перед Вологодским муниципальным округом»

1. Виды награждений, предусмотренные Положением о медали «За особые заслуги перед Вологодским муниципальным округом» (Решение ПС ВМО № 189 от 28.02.2023)
1.1.  медаль «За особые заслуги перед Вологодским муниципальным округом» I степени;
1.2.  медаль «За особые заслуги перед Вологодским муниципальным округом» II степени;
1.3.  медаль «За особые заслуги перед Вологодским муниципальным округом» III степени.

2. Последовательность:
2.1. Награждение медалью III степени производится не ранее чем через ДВА года после награждения Почетной грамотой главы Вологодского муниципального округа (Почетной грамотой главы Вологодского муниципального района) за исключением случаев, предусмотренных в пункте 1.4. настоящего Положения.
2.2. Награждение медалью II степени производится не ранее чем через ТРИ года после награждения медалью III степени (медалью «За особые заслуги перед Вологодским районом» III степени), за исключением случаев, предусмотренных в пункте 1.4. настоящего Положения.
2.3. [bookmark: _GoBack]Награждение медалью I степени, не ранее чем через ТРИ года после награждения медалью II степени (медалью «За особые заслуги перед Вологодским районом» II степени), за исключением случаев, предусмотренных в пункте 1.4. настоящего Положения.

3. Документы для награждения: 
3.1. Ходатайство о награждении медалью «За особые заслуги перед Вологодским муниципальным округом». (Ходатайство не вправе инициироваться в отношении лица, имеющего неснятую или непогашенную судимость.)
Ходатайство до направления в управление организационной работы и наградной деятельности администрации Вологодского муниципального округа  подлежит согласованию с первыми заместителями или заместителями главы Вологодского муниципального округа, курирующим соответствующую отрасль.
3.2. К ходатайству в отношении лица, представляемого к награждению, прилагаются:
3.3. наградной лист с характеристикой на кандидата и указанием сведений обо всех имеющихся поощрениях и (или) награждениях главы Вологодского муниципального района Вологодской области, главы Вологодского муниципального округа, сведений о предыдущих награждениях медалью (при наличии) включая дату и номер правового акта о поощрении (награждении), наименование награды и (или) поощрения, с приобщением копий подтверждающих документов;




3.4.  выписка из протокола собрания трудового коллектива (либо из протокола заседания коллегиального органа организации) о рекомендации кандидата (для организаций независимо от их организационно-правовой формы, общественных объединений, действующих на территории Вологодского муниципального округа);
3.5. копия трудовой книжки кандидата и (или) сведения о трудовой деятельности кандидата, оформленные в установленном законодательством порядке;
3.6.  копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования кандидата, представляемого к награждению, либо документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета и содержащего сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета лица, представляемого к награждению (в случае, если кандидат представляется к награждению медалью I степени);
3.7. согласие кандидата на обработку персональных данных;
3.8. копия паспорта кандидата;
3.9. копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе кандидата (ИНН) (в случае, если кандидат представляется к награждению медалью I степени);
3.10. справка о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования.

Неполное представление документов является основанием для оставления ходатайства и наградных документов без рассмотрения.
Наградные документы направляются на имя главы Вологодского муниципального округа:
 а) не позднее чем за один месяц до предполагаемой даты вручения - в случае представления лица к награждению медалью II и III степени;
б) не позднее 1 июля текущего года - в случае представления лица к награждению медалью I степени. 















НАГРАДНОЙ ЛИСТ

Вологодский муниципальный округ Вологодской области

Медаль «За особые заслуги перед Вологодским муниципальным округом»
__ степени
 
[bookmark: Par9]1. Фамилия __________________________________________________________________
 
имя __________________________________________________________________
 
отчество (при наличии)
__________________________________________________________________
 
2. Должность, место работы __________________________________________________________________
(точное наименование организации)
 
3. Пол _________________ 

4. Дата рождения ___________________________________________________
 
5. Место рождения __________________________________________________________________
(республика, край, область, округ, город, район, поселок, село, деревня)
__________________________________________________________________
 
6. Образование ________________________________________________________________
(специальность по образованию, наименование учебного заведения, год окончания)
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
                                                                           
 7. Ученая степень, ученое звание ________________________________________________
 
8.  Какими  наградами поощрен/ награжден(а) и дату и номер правового акта о поощрении (награждении), наименование награды и (или) поощрения ____
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
 
__________________________________________________________________
 
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
 
9. Домашний адрес __________________________________________________________________

10. Общий стаж работы ______________________________________________

Стаж работы в отрасли ______________________________________________
 
Стаж работы в данном коллективе __________________________________________________________________
 
[bookmark: Par30]11.   Трудовая   деятельность   (включая   учебу  в  высших  и  средних специальных учебных заведениях, военную службу)
 
	Месяц и год
	Должность с указанием организации
	Местонахождение организации

	поступления
	ухода
	
	

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


 
Сведения в пп. 1 - 11  соответствуют данным паспорта, трудовой  книжки  (при  наличии) и (или) сведениям о трудовой деятельности, оформленным в соответствии с действующим законодательством, дипломов о получении образования и военного билета.

	Специалист управления

	_________________________________ 
(подпись, фамилия, инициалы)


12.  Характеристика  с  указанием  конкретных  заслуг лица, представляемого к награждению.

13. Сведения  о  наличии  у  лица,  представляемого  к  награждению медалью «За особые заслуги перед Вологодским муниципальным округом» ___ степени, неснятой или непогашенной судимости за умышленные преступления ___________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________
 
Кандидатура______________________________________________________

рекомендована  ________________________________________________
(наименование инициатора внесения ходатайства о награждении медалью в соответствии с пунктом 2.1. Положения о
________________________________________________________________
медали «За особые заслуги перед Вологодским муниципальным округом» (далее – инициатор ходатайства), дата 
__________________________________________________________________
обсуждения, номер протокола заседания  трудового коллектива или коллегиального органа организации, 
__________________________________________________________________
решением органа местного самоуправления, территориального общественного самоуправления, федерального органа, 
__________________________________________________________________
органа государственной власти Вологодской области)

Инициатор ходатайства: __________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы)
__________________________________________________________________       

 М.П.			 "__"__________ 20__ г.                      
 
 
СОГЛАСОВАНО
Первый заместитель/заместитель главы Вологодского муниципального
округа, курирующий отрасль (нужное подчеркнуть)
 
__________________________________________________________________
 
 __________________________________________________________________

 ____________________________                     ___________________________
                  (подпись)                                                      фамилия и инициалы)

 
М.П.          		 "__"__________ 20__ г.


УТВЕРЖДАЮ
Глава Вологодского муниципального округа             
 
 
 ____________________________                     ___________________________
                  (подпись)                                                      фамилия и инициалы)

 
М.П.          		 "__"__________ 20__ г.











Обращаем внимание:
Перечисление должностных обязанностей и периодов трудовой деятельности не должно преподноситься в качестве особых заслуг




СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

1. Я, ________________________________________________________ ,паспорт: серия________          №_______________кем и когда выдан______________________________________________, проживающий (ая) по адресу____________________________________________________________,в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Представительному Собранию Вологодского муниципального округа, расположенному по адресу: 160000, г. Вологда, ул. Пушкинская, д.24, администрации Вологодского муниципального округа, расположенной по адресу: 160000, г. Вологда, ул. Пушкинская, д.24, МКУ ВМО «РАЦ», расположенному по адресу: 160000, г. Вологда, ул. Пушкинская, д.24, на обработку моих персональных данных, указанных в пункте 2 настоящего согласия, в целях рассмотрения вопроса о награждении медалью «За особые заслуги перед Вологодским муниципальным округом» и получения мер социальной поддержки в этой связи.
2. Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие:
2.1. фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) (в том числе информация о смене фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии));
2.2. дата и место рождения;
2.3. гражданство;
2.4. место жительства и дата регистрации по месту жительства, место фактического проживания;
2.5. номера контактных телефонов, адрес электронной почты;
2.6. сведения об образование (наименование образовательной организации, дата окончания обучения, специальность, направление подготовки);
2.7. сведения о наличии ученых званий и степеней;
2.8. сведения о трудовой деятельности с указанием периодов работы, наименования организации, профиля деятельности организации, должности, выполняемых функциональных обязанностей;
2.9. сведения о трудовой деятельности, стаже государственной службы Российской Федерации;
2.10. сведения о классных чинах;
2.11. данных страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, либо документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета и содержащего сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета;
2.12. сведения об уровне специальных знаний (работа на компьютере, знание иностранного языка и языков народов Российской Федерации);
2.13. сведения о награждении государственными и ведомственными наградами, иными наградами и знаками отличия;
2.14. данные паспорта гражданина Российской Федерации (серия, номер, когда и кем выдан);
2.15. сведения свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе кандидата (ИНН). 
2.16. цветное цифровое фотографическое изображение моего лица, записываемое на электронные носители информации;
2.17. дополнительные данные, которые я сообщил(а) в целях рассмотрения вопроса о награждении меня медалью «За особые заслуги перед Вологодским муниципальным округом». 
3. Настоящее согласие предоставляется на осуществление следующих действий:
3.1. сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных (в отношении моих персональных данных, указанных в пункте 2 настоящего согласия);
3.2. распространения персональных данных на официальном сайте Вологодского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (в отношении моих персональных данных, указанных в подпунктах 2.1. - 2.3., 2.6. – 2.10., 2.13., 2.16. пункта 2 настоящего согласия).
4. Персональные данные могут обрабатываться с использованием средств автоматизации или без использования таких средств.
5. Настоящее согласие действует с даты его подписания и действует
до дня его отзыва.
6. Настоящее согласие может быть отозвано мною в письменной форме. В случае отзыва настоящего согласия до конца срока действия,
я предупрежден(а) о возможных последствиях прекращения обработки своих персональных данных.
С порядком отзыва согласия на обработку персональных данных ознакомлен(а).
 
 
 
_______________                     _______________           ____________________   	 (дата)                                                        	(подпись)                    	              (фамилия, инициалы)
